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Ionoxenne o XxpaHeHuu B apxuBax HHPOPMANHH HA GyMaKHbIX
H 3JIEKTPOHHBIX HOCHTEJISIX O Pe3y/IbTATAX OCBOEHHSI
yJamuMHcst 0Gpa3oBaTebHBIX IPOrpaMm
MYHHIHNAJIBHOI0 0I0XKeTHOT0 0611100pa30BaTEILHOIO YUPesKIeHHs
«Cpennssi odmeodpazoBaTeabHas mKoga Ne 2

1. OGurne nMosoKeHUs

1.1.Hacrosimue IlonoxeHwe O XpaHeHHH B apxuBaX HHQOpManuu Ha
OYMa)XHBIX M SIEKTPOHHBIX HOCHTEISIX O Pe3yJlbTaTax OCBOCHHS yYaIlAMHCS
obpasoBaTenbHEIX nporpamm (manee — IlonoxeHue) paspaboTtaHo B
cootBercTBUM ¢ DenepanbHeiM 3akoHoM 0T 29.12.2012 r. Ne 273-@3 «O6
obpasoBanuu B Poccuiickoit Penepanuny, npukazoM MUHHCTEPCTBA 00pa30OBaHuUs
u Hayku Poccmiickoit ®enmepaumn ot 15.02.2012 «AAII-147\67 «Cuctemsl
BeJIEHHs1 )KYPHAJIOB YCIIEBAEMOCTH 00ydaroImuXcsi B 3IeKTpOHHOM Buze B OY PO
2012r. - gactp 1., CHcTeMBl BeleHHs )KypHAJIOB yCIIeBaeMOCTH OOyJarOIIUXCs B
anekTpoHHoM Buae B OV PO 2012r - yactb 2», 3akonoM ot 27.07 2006 r. Ne 152-
@3 "O mepcoHanbHBIX AaHHEIX", 3akoHOM OT 27.07. 2006 r. Ne 149 - @3 "O6
nHpopManuy, WHGOPMALMOHHBIX TEXHOJOTMSIX M 3al(uTe HHQopmamuu”,
DenepanbHbIM 3aKOHOM 0T 19 nexabps 2005 r. N 160-®3 "O parupukannu
Koupenmmm  CoBera  EBpombl o 3ammuTe  (QU3WYECKMX — JIMI  IIpH
ABTOMATU3UPOBAHHON 00pa0oTKe IEepCOHANBHBIX IaHHBIX" U Ipyrux
HOPMATHBHBIX aKTOB.

1.2.ITonoxxenue IPUHUMAETCS IIeJaroru4eCKUM COBETOM MYHUIUNAIBHOI'O
6IOIKETHOTO 001e06pa3oBaTeIbHOTO YUpeRASHUS «Cpennss
obmeobOpasoparenbHas mkona Ne 2»  (namee - Illkona), WMEIOIUM IIPaBO
BHOCHTb B HETO U3MEHEHHS H JIOTONHEHNUS, U yTBEPKAAeTCs XUPEKTOPOM IIKOJIEL.

1.3.ITonoxxeHne  periaMeHTHPyeT  y4eT  HJOCTKGHUS  ydallMMHCS
MHIMBHIYaTbHBIX Pe3yJbTaTOB OCBOCHHUS 06pa30BaTeIbHBIX MPOrPaMM Ha Pa3HbIX
JTanax o0y4eHus.

WHnmButyanbHbIH y4eT  pe3ysbTaToB OCBOEHH YyJaluMuUcs
00pasoBaTeNbHBIX  MPOTPaMM  OCYLIeCTBIsieTcs B (opMe  TeKyIlero,
POMEXKYTOYHOTO M UTOrOBOTO KOHTPOJIS Ha OCHOBaHHH IlonoxeHne o dopmax,
TEPHOANYHOCTH ¥ TOPSAKE NPOBENEHHS TEeKyIIero KOHTPOJA YCIEBAEMOCTH M
[POMEXKYTOUHOM — aTTeCTAUMH  YYallUXCA  MYHHIMMATBHOTO — OIOIKETHOro
obieobpasoBarenbHOro yupexnenns «Cpennsis o0ImeoOpazoBaTeNbHas MIKOIA
Ne 2y,

1.4. Lensto Hacrosimero [Tonoxenus sBuseTcs:



            1.4.1.Установление порядка хранения в архивах информации на бумажных и электронных носителях о результатах  освоения  учащимися  образовательных программ. 
             1.4.2. Установление системы отслеживания динамики  развития достижения учащимися индивидуальных результатов освоения образовательных программ для предоставления всем заинтересованным лицам, в том числе родителям (законным представителям) учащихся, информации об учебных достижениях учащихся,  класса за любой промежуток времени, принятия управленческих решений.
              1.4.3.Реализация  индивидуального подхода в образовательном процессе.

2. Порядок хранения в архивах информации о результатах освоения образовательных программ на бумажных 
и (или) электронных носителях
     2.1.Обязательными бумажными носителями индивидуального учета результатов освоения учащимися основной образовательной программы являются:

1) личные дневники учащихся;

2) классные журналы;

3) личные дела учащихся;

4) протоколы результатов прохождения выпускниками государственной итоговой аттестации;
5) книги выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании;

6) портфолио учащихся.

            2.1.1. Дневник является основным школьным документом учащегося.  Ведение его обязательно для каждого учащегося со 2 - ого по 11 - й класс. Ответственность за аккуратное и ежедневное ведение дневника несет сам ученик.

           Требования к участникам образовательного  процесса (учащимся, учителям, родителям (законным представителям) учащихся) по работе с дневниками учащихся регулируются Положением о дневниках учащихся  Школы. 
            2.1.2.В классных журналах отражается балльное текущее, промежуточное и итоговое оценивание результатов освоения учащимся основной образовательной программы. Классный журнал  заполняется в соответствие с Положением о порядке ведения классного журнала Школы. 
            Классные журналы хранятся 5 лет. После пятилетнего хранения из журнала изымаются страницы со сводными данными успеваемости и перевода учащихся данного класса. Сформированные дела хранятся не менее 25 лет.
            2.1.3. Личное дело учащегося ведется на каждого учащегося с момента поступления в школу и до ее окончания (выбытия), имеет номер, соответствующий номеру в алфавитной книге записи учащихся.
           В личном деле классным руководителем выставляются отметки учащегося по каждому году обучения, заверяются печатью, предназначенной для документов образовательного учреждения и подписью классного руководителя. 

            В личное дело вносится запись о результатах освоения учащимся образовательных программ: «переведен в …класс», «переведен условно» , «оставлен на повторно обучение» с указание даты и № протокола решения педагогического совета.

           Директор школы обеспечивает хранение личных дел учащихся на протяжении всего периода обучения учащегося в Школе. По окончании Школы личное дело хранится в архиве школы 3 года.

            Личное дело при переводе учащегося в другое образовательное учреждение выдается  родителям (законным представителям) учащегося по заявлению с соответствующей в нем пометкой.
           2.1.4.Протоколы результатов прохождения выпускниками государственной итоговой аттестации являются обязательным бумажным носителем  индивидуального учета результатов освоения учащимся основной образовательной программы. 
          Документы о выпускных экзаменах   (протоколы)    хранятся в школе пять лет. 

2.1.5.Книга выдачи аттестатов является обязательным бумажным носителем  индивидуального учета результатов освоения учащимся основной образовательной программы и ведется в соответствии с установленными требованиями.

          Результаты итогового оценивания учащегося по предметам учебного плана по окончанию основной образовательной программы основного общего образования в 9 классах заносятся в книгу выдачи аттестатов за курс основного общего образования и выставляются в аттестат о соответствующем образовании.
           Результаты итогового оценивания учащегося по предметам учебного плана по окончанию основной образовательной программы среднего общего образования в 11 классах заносятся в книгу выдачи аттестатов за курс среднего общего образования и выставляются в аттестат о соответствующем образовании.

            Книга выдачи аттестатов заполняется ответственными лицами, назначенными приказом директора школы.

            Книги выдачи аттестатов хранится в сейфе Школы под личным контролем директора в течение 50 лет.
          2.1.5.Портфолио ученика является обязательным бумажным носителем  индивидуального учета результатов освоения учащимся основной образовательной программы. 
           Портфолио заполняется  самим учащимся, учителем и родителями (законными представителями) учащегося.
          При переводе ребенка в другое образовательной учреждение портфолио выдается на руки родителям (законным представителям) вместе с личным делом, медицинской картой учащегося.
2.2. Наряду с бумажным носителем индивидуального учета результатов освоения учащимися основной образовательной программы ведётся электронный журнал, который является частью информационной системы Школы. Ведение электронного журнала является обязательным для каждого учителя и классного руководителя.           
Одной из задач электронного журнала является информирование родителей (законных представителей) и учащихся через INTERNET об успеваемости, посещаемости учащихся, их домашних заданиях и прохождении программ по различным предметам.
            2.2.1. Требования к заполнению электронного журнала учителем –предметником:

1) Отметки выставляются в день проведения урока. Оценки (отметки) за контрольную работу выставляются учителем-предметником в соответствии с разработанными требованиями.
2)  В случае болезни учителя, учитель-предметник, замещающий коллегу, заполняет электронный журнал в установленном порядке (подпись и другие сведения делаются в журнале замещения уроков).
3) При делении по предмету класса на подгруппы, записи ведутся индивидуально каждым учителем-предметником, ведущим данную группу.
4) Отметки в рамках промежуточной и итоговой аттестации выставляются учащимся своевременно в течение последней недели каждого аттестуемого учебного периода до начала каникулярного периода.
             2.2.2.С результатами освоения учащимися образовательных программ родители могут ежедневно знакомиться на школьном сайте в разделе «Электронный журнал», классный руководитель в начале учебного года обязан передать родителям (законным представителям) реквизиты доступа в данный раздел.

             2.2.3.Системный администратор, назначенный приказом директора школы несет ответственность за техническое функционирование электронного журнала и смежных систем, а также производит резервное копирование данных и их восстановление в актуальном состоянии.

             2.2.4.В конце каждого учебного года электронные журналы проходят процедуру архивации и хранятся в течение 5 лет. Архивное хранение учетных данных в электронном виде предусматривает контроль за  их целостностью и достоверностью на протяжении всего срока.
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